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CRITERIO PARA LOTAGAO DOS POLOS INDIGENAS

SETOR ADMINISTRATIVO DOS POLOS DE APOIO AS ESCOLAS INDIGENAS

TEEI Técnico Educacional das Unidades Escolares Indigenas 180 h

TAEI Técnico Administrativo das Unidades Escolares Indigenas 180 h

AA Auxiliar Administrativo 180h

AHE Auxiliar de Higienizagéo do Ambiente Escolar 180h

AMPE Auxiliar de Monitoramento do Patriménio Escolar e Meio Ambiente 540h

PsIC Psicélogo 180h

ASTS Assistente Social 180h

0BS: Aindicagéo dos servidores para as fungdes dos Polos Indigenas sera de responsabilidade da Secretaria de Educagao.

INSTRUGAO NORMATIVA N° 04, DE 21 DE JANEIRO DE 2025.

Dispde sobre o apoio da Secretaria de Estado da
Educacgao, as Escolas Especiais, que ofertam a
Educacao Basica na modalidade de Educacéo
Especial e que integram a Rede Estadual de Ensino.

O SECRETARIO DE ESTADO DA EDUCACAO, no uso das
atribuicdes que lhe confere o art. 42, §1°, inciso 1V, da Constituicdo do
Estado, resolve:

CAPITULO |
DAS DISPOSIGOES PRELIMINARES

Art. 1° A lotagédo de servidores nas Escolas Especiais nas
APAEs da Rede Estadual de Ensino do Estado do Tocantins obedecem
aos procedimentos contidos nesta Normativa.

Art. 2° Define-se o quantitativo de servidores das Escolas
Especiais nas APAEs em conformidade com o quadro “Critérios para
Lotagdo e Quantitativo de Pessoal para as Escolas Especiais - APAES”,
na forma do Anexo | a esta Instrugao.

Art. 3° A carga horéria de todos os professores sera definida
em conformidade com as estruturas curriculares e o niumero de turmas
da unidade escolar, distribuida de acordo com a Tabela de carga horaria
vigente.

Art. 4° O apoio da Secretaria de Estado da Educacéo ao
funcionamento das Escolas Especiais nas APAEs, que ofertam Educacgéo
Basica, na modalidade de Educagéo Especial, sera garantido mediante
as disposigdes contidas nesta Instrucdo Normativa.

CAPITULO Il
DAS DISPOSIGOES SOBRE LOTAGAO E DISTRIBUIGAO DE
RECURSOS FINANCEIROS

Art. 5° As Escolas Especiais receberéo o apoio de que trata esta
Instrugéo na forma de parceria entre a SEDUC e as Associagdes de Pais
e Amigos dos Excepcionais - APAEs, obedecendo aos requisitos exigidos
na legislagéo vigente.

§1° Para efeito de transferéncia de recursos financeiros as
Escolas Especiais das APAE, considerar-se-a o nimero de estudantes
matriculados e informados no Censo Escolar/INEP, nas atividades de
escolarizagédo nos anos iniciais do ensino fundamental de tempo parcial
e EJA.

§2° A cessao de servidor efetivo da SEDUC as Escolas
Especiais, no quantitativo previsto no médulo de pessoal, na forma do
Anexo |, desta Instrucao, ocorrera por ato do Titular desta Pasta.

Art. 6° A Escola Especial, em convénio com a SEDUC, na
condicao de associagédo civil, filantrépica ou comunitaria, devera ter seus
atos autorizativos e regulatérios aprovados pelo Conselho Estadual de
Educagéo, em observancia a legislagao vigente.

Art. 7° As Escolas Especiais, unidade escolar de educagéo
basica, exclusivas da modalidade de Educagao Especial, ofertam turmas
de escolarizagéo substitutiva anos iniciais do ensino fundamental de tempo
parcial e turmas da modalidade da EJA primeiro segmento, respeitando
as normativas especificas das modalidades ofertadas, unicamente para
estudantes publico-alvo dessas unidades escolares, conforme descritos
no artigo art. 11.

Art. 8° As atividades pedagogicas das Escolas Especiais nas
APAEs serdo executadas mediante proposta pedagodgica especifica,
formulada pela Seduc em consonancia com o curriculo funcional proposto
nas orientagdes pedagdgicas da APAE Brasil, aprovada pelo Conselho
Estadual de Educacéo - CEE/TO e homologada pela Secretaria de Estado
da Educacgao.

| - A proposta pedagodgica das Escolas Especiais no Tocantins
oferece oportunidades educacionais adaptadas, por meio da atengéo as
necessidades especificas dos estudantes, contemplado por uma proposta
curricular funcional;

Il - O plano de aula deve ser elaborado e executado pelo
professor para todos os estudantes conforme curriculo funcional, que
contempla a formagéo dos estudantes da educacao especial por meio
do desenvolvimento de fungdes cognitivas e de atividades de vida pratica
e diaria para desenvolvimento da autonomia e independéncia possivel
dos estudantes;

11l - O Projeto Politico Pedagégico das Escolas Especiais nas
APAESs observara as orientagdes previstas nos norteadores da Federagao
Nacional das APAEs, exigidas em razéo das especificidades do estudante
atendido, respeitando ainda os documentos orientadores da rede estadual
de ensino do Tocantins.

Art. 9° E assegurado aos estudantes das Escolas Especiais:

| - Terminalidade especifica para aqueles que ndo puderem
atingir o nivel exigido para a conclusao do ensino fundamental em virtude
de suas deficiéncias;

Il - Educacgéo especial para o desenvolvimento de vida
independente e autbnoma;

Il - A forma de organizagdo do ensino das escolas especiais
dar-se por ciclos, na qual a organizagao das turmas acontece de acordo
com a idades. Cada ciclo tem duragédo minima de um ano, sem que
haja reprovacéo/retengéo dos alunos ao longo do ciclo e entre ciclos. A
organizacdo em ciclos tem como principio norteador a flexibilizagao da
seriagdo, possibilitando que o curriculo seja trabalhado ao longo de um
periodo de tempo, respeitando os diferentes ritmos de desenvolvimento
e aprendizagem dos estudantes, devendo, na declaragdo da etapa, fazer
a correspondéncia com os nove anos do ensino fundamental.

Art. 10. A turma que constar com estudantes com baixa
funcionalidade, que ndo possuem autonomia e que requer apoio
substancial nas atividades de alimentacéo, higiene e locomocéo,
matriculados e frequentes, fardo jus a concessdo de um monitor da
educagéo especial por turma.

Art. 11. Serdo atendidos na escolarizagdo nas Escolas
Especiais nas APAES respeitando o publico-alvo da Apae Brasil definido
estatutariamente:

| - Estudantes com deficiéncia intelectual e mdltipla;

Il - Estudantes com Transtorno do Espectro autista - TEA
associado a deficiéncia intelectual, optantes pela escolarizagéo substitutiva
nas escolas especiais nas APAEs.

Paragrafo unico: Estudantes com deficiéncia intelectual e
multipla, ou estudantes autistas associado a deficiéncia intelectual,
maiores de 18 anos serdo atendidos nas turmas de EJA conforme as
normativas especificas da modalidade.

Art. 12. As matriculas de estudantes em escolarizagado das
Escolas Especiais deverao ser informadas no Censo Escolar/INEP como
unidade escolar com dependéncia administrativa publica, na categoria
de escola comunitaria ou filantrépica, parceria com o Poder Publico
estadual e/ou municipal e na condigdo de mantenedora da escola privada/
instituicbes sem fins lucrativos.
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| - Para comprovacao da condigdo da deficiéncia intelectual,
multipla, e do autismo associado a deficiéncia intelectual, no ato da
matricula, a escola especial devera valer-se das informagdes contidas
nos documentos indicados pelo Ministério da Educagéo no Glossario da
Educacgéo Especial: Censo Escolar 2024 do INEP/MEC, ainda em vigéncia,
que indicam o laudo médico, a avaliagao biopsicossocial da deficiéncia, e
a realizagao de estudo de caso para a emissédo de Plano de AEE, Plano
de Ensino Individual - PEI como documentos comprobatérios a serem
apresentados no ato da matricula.

Il - Os professores deverao manter arquivo para monitoramento
dos registros utilizados para a realizacdo do estudo de caso realizado
para a elaboracdo do Plano de AEE e PEI que indicam as condigbes
especificas das deficiéncias dos estudantes por ele atendidos, sendo
legalmente responsaveis pela veracidade das informagdes prestadas nos
documentos por eles emitidos.

Art. 13. A oferta de escolarizacao substitutiva nas Escolas
Especiais nas APAEs contemplam:

| - Anos Iniciais do Ensino Fundamental de tempo parcial,
matutino ou vespertino;

Il - Educacéo de Jovens e Adultos (EJA) para estudantes
maiores de 18 (dezoito) anos conforme estrutura curricular vigente do
ano letivo.

Art. 14. O exercicio da fungédo do corpo docente das Escolas
Especiais exige o cumprimento do seguinte perfil:

| - para a docéncia nas turmas de escolarizagdo das Escolas
Especiais, o professor devera:

a) ser lotado na Secretaria de Estado da Educacéo;

b) possuir nivel superior com formagdo em Normal Superior
ou Pedagogia;

c) possuir experiéncia comprovada de, no minimo, 2 (dois) anos
em educagéo especial;

d) passar por analise curricular por comissao indicada pelo
titular da Pasta.

Il - para exercer a fungdo de Coordenador Pedagdgico, o
professor devera:

a) ser lotado na Secretaria de Estado da Educacéo;
b) possuir formagao em nivel superior na area de Pedagogia;

C) possuir experiéncia comprovada de, no minimo, 2 (dois) anos
em educacao especial;

d) possuir experiéncia comprovada de, no minimo, 1 (um) ano
em Coordenagdo Pedagogica;

e) preferencialmente cargo efetivo;

f) apresentar o Plano de Trabalho, que devera ser aprovado por
comisséo indicada pelo Titular da Pasta para esse fim;

g) ser aprovado em andlise curricular por comissao indicada
pelo Titular da Pasta.

Ill - A fungdo de Coordenador de Apoio a Inclusdo tem por
objetivo fortalecer e promover espagos para o dialogo entre gestéo,
professores, estudantes, familia e comunidade, visando humanizar o
processo de ensino-aprendizagem, proporcionando condigdes apropriadas
para a inclusdo escolar dos estudantes, e para exercé-la, o professor
devera:

a) ser lotado na Secretaria de Estado da Educagéo;

b) possuir nivel médio com curso de aperfeicoamento na area
da Modalidade da Educagao Especial, ou licenciatura em Pedagogia
com formagéo em nivel de aperfeigopamento ou especializagédo na area
da Modalidade da Educagao Especial;

C) possuir experiéncia comprovada de, no minimo, 2 (dois) anos
em educagéo especial;

d) ser indicado pelo Titular da Pasta.

Art. 15. A funcdo de Monitor da Educacgdo Especial tem por
objetivo apoiar e garantir os cuidados basicos para os estudantes que néo
possuem independéncia nas atividades de alimentagéo, uso autdnomo
de banheiro para necessidades fisiologicas, e locomogéo dentro do
ambiente escolar, proporcionando a dignidade e condigdes no processo
de aprendizagem, no qual devera atender os seguintes critérios:

| - ser lotado na Secretaria de Estado da Educacao;
Il - portar-se com postura ética compativel com a fungao;

Il - apresentar perfil condizente ao cargo que ocupa no que
tange a empatia e trabalho colaborativo;

IV - possuir formagdo minima, comprovada, em Nivel Médio,
com curso de formagdo complementar em Capacitagéo para Cuidador
de Pessoas com Deficiéncia - PcD ou Capacitagdo para Cuidador de
Pessoa com Transtorno do Espectro Autista - TEA, com minimo de 80
(oitenta) horas.

Art. 16. Para exercer a fungéo de Diretor de Escola Especial o
servidor devera possuir o seguinte perfil:

| - ser lotado na Secretaria de Estado da Educagao;

Il - possuir formagdo minima superior na area da educagao
basica;

Il - possuir experiéncia comprovada de, no minimo, 2 (dois)
anos em Educacgéao Especial;

IV - ser indicado pelo Titular da Pasta em anuéncia com a
Presidéncia da Federagéo Estadual das APAEs do Tocantins.

Art. 17. Para exercer a fungédo de Secretario Geral de Escola
Especial o servidor devera possuir perfil conforme regras previstas em
instrugdo normativa vigente da Seduc para lotagdo dos secretarios de
unidades escolares da rede estadual de ensino do Tocantins.

Art. 18. A fungdo Educador fisico é exercida por servidor, com
formacgéo de licenciatura em Educacgéo Fisica, tem por objetivo a docéncia
da educagcéo fisica escolar adaptada as especificidades das turmas nas
quais sera lotado. Para exercer a fungéo de professor de educacéo fisica
escolar nas Escolas Especiais o professor devera possuir o seguinte perfil:

| - ser lotado na Secretaria de Estado da Educacao;
II - preferencialmente cargo efetivo de professor;

Il - ter formagao minima superior em Licenciatura em Educagao
Fisica;

1V - possuir experiéncia comprovada de, no minimo, 1 (um) ano
de docéncia na Educacao Especial;

V - ser indicado pelo Titular da Pasta.

§1° E vedado a aplicagdo de aula individual de educagéo fisica
nas escolas especiais;

§2° As atividades de docéncia do professor de educagéo fisica
das escolas especiais deverao ocorrer em conformidade com as normas
vigentes para a docéncia do componente curricular educacéo fisica
escolar.

Art. 19. As solicitagdes apresentadas pelas Escolas Especiais,
pertencentes a Rede Estadual de Ensino, inerentes a modulagéo de
servidores, serdo encaminhadas a Superintendéncia Regional de
Educacéo que procederdo com as tratativas segundo as normativas do
departamento de recursos humanos da Seduc para lotagdo e modulagao
vigentes.

Art. 20. Os déficits ocasionados nas Escolas Especiais serdo
preenchidos por servidor efetivo, cedido ou contratado, mediante
autorizacdo do Titular desta Pasta.
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Art. 21. O acompanhamento e o monitoramento das Escolas
Especiais serao realizados por Técnicos da SEDUC e pela FEAPAES/TO.

Art. 22. Documentos encaminhados as Escolas Especiais
conveniadas, no que couber, serdo enviados com cépia as Associagdes
de Pais e Amigos dos Excepcionais - APAEs conveniadas a titulo de
informagao.

"CAPITULO Il ]
DAS DISPOSIGOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 23. E constituida comissado para validagdo do perfil dos
monitores a serem contratados para trabalharem nas escolas especiais
quando houver déficits, composta pelos seguintes integrantes:

2 - Representantes da Diretoria de Educacéao Inclusiva e
Acessibilidade;

2 - Representantes da Superintendéncia de Desenvolvimento
e Gestao de Pessoas;

1 - Representante de cada Superintendéncia Regional de
Educacéo, que possuem sob sua jurisdigéo, escolas especiais.

Art. 24. Aplicam-se, no que couber, aos instrumentos
regulamentados por esta Instrugdo Normativa, a legislagao vigente, em
especial as Leis Estaduais N. 1.533/2004, 1.818/2007, 2.139/2009 e
13.146/2015.

Art. 25. O horario de funcionamento das Escolas Especiais, para
o quadro administrativo sera de 8 (oito) horas diarias e para o quadro de
docentes sera de acordo com as estruturas curriculares vigentes, exceto
aos servidores com o beneficio de 6 (seis) horas ininterruptas, concedido
pela Secretaria da Administragao.

Art. 26. Os casos omissos nesta Instrugdo Normativa serdo
resolvidos pelo Titular da Pasta.

Art. 27. Revogam-se:

| - todas as autorizagdes especiais de lotagao, concedidas no
ano letivo anterior;

II. A Instrugéo Normativa n° 02, de 24 de janeiro de 2024.

Art. 28. Esta Instrugdo Normativa entra em vigor na data de
sua publicagao.

FABIO PEREIRA VAZ
Secretario de Estado da Educagéo

ANEXO | A INSTRUCAO NORMATIVA N° 04,
DE 21 DE JANEIRO DE 2025

MODELO DAS UNIDADES ESCOLARES ESPECIAIS (APAE) PARA O ANO LETIVO DE 2025

MODELO DE PESSOAL DAS UNIDADES ESCOLARES ESPECIAIS - APAES v X X
Acima de 200 alunos De 50 a 199 At 49 alunos
alunos
SETOR PEDAGOGICO

DR Diretor de Unidade Escolar 180h 180h 180h
SG Secretério Geral 180h 180h 180h
CP Coordenador Pedagdgico 180h 180h 180h

CAl Coordenador de Apoio 4 inclusao 180h 180h -

SETOR ADMINISTRATIVO
CFAE Coordenador Financeiro e Apoio 180h 180h | 180h
MONTE Monitor de Transporte Escolar 1 para cada veiculo de Transporte Escolar
AHE Auxiliar de Higienizagdo do Ambiente Escolar 1 para cada 9 dependéncias

MAE Manipulador de Alimentagéo Escolar 3 por unidade escolar especial | 2

MT Motorista 1 para cada veiculo de Transporte Escolar

DOCENTES

Professor Ensino Fundamental, anos iniciais de tempo parcial -

escolarizagao do 19 20 5° ano 1 (um) para cada 8 estudantes (minimo 5 e maximo 10)

Professor de Educagéo de Jovens e Adultos - EJA - 1° Segmento 1 (um) para cada 10 estudantes (minimo 8 e méximo 15)

1 (um) monitor por turma que comprove matricula de estudantes
conforme art. 10 - (estudantes com deficiéncia ou transtorno do
Espectro Autista com baixa funcionalidade matriculados, que requer
apoio substancial nas atividades de alimentagao, higiene e locomogao)

Monitor da Educagéo Especial

Professor de Educagéo Fisica 1 (um) por unidade de escola especial

ORIENTAGOES COMPLEMENTARES

1 - Na fungao de Coordenador Financeiro e Apoio e Coordenador de Apoio & Incluséo, lotar prioritariamente servidores efetivos com

remanejamento de fungéo, observando as recomendagdes médicas contidas no despacho da Junta Médica Oficial do Estado.

INSTRUGAO NORMATIVA N° 05, DE 21 DE JANEIRO DE 2025.

Estabelece normas sobre o Perfil, Atribuicdo e Lotagéo
do Profissional de Apoio Escolar Especial e Incluséo,
lotados nas unidades escolares da Rede Estadual
de Ensino e da outras providéncias, para o exercicio
de 2025.

O SECRETARIO DE ESTADO DA EDUCACAO, no uso das
atribuicbes que Ihe confere o artigo 42, §1°, inciso Il, da Constituicdo do
Estado, resolve:

CAPITULO |
DAS DISPOSIGOES PRELIMINARES

Art. 1° O Perfil, Atribuicao e Lotagéo do Profissional de Apoio
Escolar dos Estudantes da Educagado Especial Inclusiva - PAEEI,
obedecem aos procedimentos contidos nesta Instrugdo Normativa.

CAPITULO I
DAS DISPOSIGOES SOBRE PERFIL, ATRIBUICAO E LOTAGAO

Art. 2° O perfil do PAEEI deve seguir aos seguintes critérios:

| - ser do mesmo sexo biologico do estudante atendido para
garantia do cuidado nos momentos de apoio nas atividade fisiologicas
no uso de banheiro;

Il - portar-se com postura ética compativel com a funcao;

Il - apresentar perfil condizente ao cargo que ocupa no que
tange a empatia e trabalho colaborativo;

IV - possuir formagéo minima em Nivel Médio, com formacao
complementar em Capacitagcao para Cuidador de Pessoas com Deficiéncia
- PcD, minimo de 80 (oitenta) horas para os PAEEI dos estudantes com
deficiéncias, devidamente comprovada via certificado registrado pela
instituicao formadora, legalmente autorizada, contendo carga horaria e
conteudos ministrados;

V - possuir formagéo minima em Nivel Médio, com formagéo
complementar em Capacitagéo para Cuidador de Pessoa com Transtorno
do Espectro Autista - TEA, minimo de 80 (oitenta) horas para os PAEEI dos
estudantes autistas, devidamente comprovada via certificado registrado
pela instituicao formadora, legalmente autorizada, contendo carga horaria
e conteldos ministrados.

Art. 3° Sao atribuigbes do PAEEL:

| - O PAEEI executa apoio as atividades de locomogao, higiene,
alimentacao, prestam auxilio aos estudantes com deficiéncias que nao
realizam essas atividades com independéncia. Esse apoio ocorre conforme
condic¢des funcionais comprovadas pelo estudante, relacionadas a sua
condicao de funcionalidade individual e ndo a condigao de deficiéncia.

Il - Apoiar os estudantes atendidos no:

a) Auxilio a alimentacéo do estudante que nao possui
independéncia na alimentagcdo e que necessitam que outra pessoa o
alimente;

b) Acompanhamento e auxilio do estudante atendido em suas
necessidades fisiologicas (auxilio no uso do banheiro, cuidados troca de
fraldas e atividades similares);

¢) Apoio na locomogao dos estudantes cadeirantes e que fazem
uso de andador transfer e congéneres durante as rotinas da turma nos
ambientes em suas atividades da classe, incluindo as atividades de
laboratérios, educagéo fisica e congéneres, garantindo a incluséo e ndo
a separacgéo do estudante nas atividades da sua turma;




